ALIAGA TUPRAS HALK EGITiMi MERKEZi MUDURLUGU

MEB'E BAGLI OKULLARIN KURS TALEPLERI ICIN GEREKLI iS VE ISLEMLER

Dikkat Edilecek Hususlar:
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Acilmasi planlanan kursu verebilmek icin gerekli sertifikaya ya da kurs bitirme belgesine sahip
olunmalidir.
idareciler hafta ici mesai bitiminden itibaren ve hafta sonlari, rehber 6gretmenler kendi
mesailerinden sonra, 6gretmenler ise derslerinin olmadigl zamanlarda kurs verebilir.
Kurs programinin suresi programda belirtilen gunlik alabilecegi en fazla ders saatine gore,
haftalik ise 10 saati asmayacak sekilde duzenlenir. (Hafta hesabi pazartesi sabah baslar, takip
eden pazar aksami sonra erer)
Gorev alan 6gretmenlerin ek ders ddemeleriigin;
Kurumumuzda e-yaygin sistemi Gzerinden ders programi alinarak okullara gonderilir,
Kursun acildigi okul mudarligu tarafindan ders programi dogrultusundan devam-devamsizlik
durumu takip edilir ve ek ders 6demesi yapilir.
Halk Egitimi Merkezi, kurs bilgilerini iceren kurs onay yazisini 6gretmene elden teslim edecektir.
Onay yazisinda hangi guin kag saat kurs acildigl, kursun baslangi¢ ve bitis tarihleri bulunacaktir.
Kurs acilmasi icin gerekli olan kursiyer sayisi en az 12 olup, kurstaki kursiyer sayisi 6’dan asagi
duserse kursun kapanmasi gerekmektedir. Okullar, kurslarin kursiyer sayisi yeterliligini takip
etmeli ve sayinin yetersizligi halinde halk egitimi merkezine bilgi vermelidir.
Kurs aciligii¢cin ekteki kurs talep formu Excel formati bozulmadan ve EBYS Uzerinden halk egitimi
merkezine gonderilmelidir. (Kursun hangi glinde, kag¢ saat islenecegi, hangi saatte baslayacagi
tablonun ilgili bolimune dogru bir sekilde islenmelidir.)
YazI EBYS lizerinden halk egitimi merkezine génderildikten sonra kursu agacak 6gretmen 09.30-
12.00 ile 13.30-16.00 saatleri arasinda halk egitimi merkezine bizzat gelerek kurs acilis
islemlerini tamamlamauldir.
Kurs basvurusunda Okul Muddrlikleri tarafindan EBYS Uzerinden gonderilecek Gstyazinin ekine
konulacak olan evraklar

a. Kurstalep formu
Ogretmenin gorev yeri belgesi
Ogretmenin ek ders onayi
Ogretmenin onayli ders programi
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Alani disinda acacagi kurslarla ilgili yeterlilik belgesi ( Kurs, sertifika, antrenorliik vb.)
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