ALİAĞA TÜPRAŞ HALK EĞİTİMİ MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ
AİLE OKULU PROJESİ KAPSAMINDA AÇILACAK KURSLAR İÇİN
Dikkat Edilecek Hususlar:
1- Bu kursu verebilmek için “Aile Okulu Eğitici Eğitimi” sertifikasına sahip olunmalıdır.
2- Sertifikaya sahip kadrolu öğretmenler kurs verebilir. Sertifikası olsa dahi ücretli öğretmenler halk eğitim bünyesinde kurs veremez.
3- Bir kursun toplam Saati 44 derstir. 44 saatlik kurs tamamlandıktan sonra farklı velilere yine 44 saatlik kurs açılabilir. Bir okulda aynı anda birden fazla öğretmenle birden fazla veli gurubu oluşturularak kurs düzenlenebilir.
4- İdareciler hafta içi 18.00’dan itibaren ve hafta sonları, rehber öğretmenler kendi mesailerinden sonra, öğretmenler ise derslerinin olmadığı zamanlarda kurs verebilir.
5- Günlük ders saati sayısı en fazla 4, haftalık ders saati sayısı en fazla 8 olabilir. Yani bir öğretmen haftada en fazla 8 ders saati bu kursu verebilir. (hafta hesabı pazartesi sabah başlar, takip eden Pazar akşamı sonra erer)
6- Görev alan öğretmenlerin ek ders ödemeleri halk eğitimi merkezi tarafından yapılacağından öğretmenlerin devam takip puantajı kursun açıldığı okul müdürlüğü tarafından düzenlenerek her ayın en geç 26’sında DYS üzerinden halk eğitimi merkezine gönderilmelidir. Puantajı göndermeyen okulların öğretmenlerine ek ders ödemesi yapılamayacaktır. Bu konudaki sorumluluk okul idarelerine aittir.
7- Halk Eğitimi Merkezi, kurs bilgilerini içeren kurs onay yazısını öğretmene elden teslim edecektir.  Onay yazısında hangi gün kaç saat kurs açıldığı, kursun başlangıç ve bitiş tarihleri bulunacaktır. Bu onay yazısındaki bilgiler puantaj hazırlamada okul idarelerine rehberlik edecektir.
8- Kurs açılması için gerekli olan kursiyer sayısı en az 12 olup, kurstaki kursiyer sayısı 6 ve aşağısına düşerse kursun kapanması gerekmektedir.  Okullar, kursların kursiyer sayısı yeterliliğini takip etmeli  ve sayının yetersizliği halinde halk eğitimi merkezine bilgi vermelidir.
9- Kurs açılışı için ekteki kurs başvuru formu excell formatı bozulmadan ve DYS üzerinden halk eğitimi merkezine gönderilmelidir.
10- Yazı DYS üzerinden halk eğitimi merkezine gönderildikten sonra kursu açacak öğretmen 09.30-12.00 ile 13.30-16.00 saatleri arasında halk eğitimi merkezine bizzat gelerek kurs açılış işlemlerini tamamlamalıdır.
11- [bookmark: _GoBack]Öğretmenimiz kurs açılışı için halk eğitime gelirken kurs başvuru formu ve ekte gönderilen kurs defterindeki 4 sayfanın da çıktısını alarak gelmelidir. 
